
Flow Chart  แสดงขั้นตอนการขออนุมัตโิครงการตามแผน 

ผู้ขอเบิก งานคลังและพสัดุ ผู้บริหาร ขั้นตอน 

    
 
1.  ผู้ขอเบิกจัดท ำเอกสำรส่งงำนคลัง 
 1.1 บันทึกขออนุมัติโครงกำร 
 1.2 Proposal โครงกำร 
***เอกสำรส่งก่อนล่วงหน้ำ 2 สัปดำห์ เผื่อเวลำ
ให้ผู้ขอเบิกด ำเนินกำรยมืเงินในข้ันตอนต่อไป 
 
2. งำนคลังตรวจสอบควำมถูกต้อง 
 2.1 ถูกต้องจะส่งให้ผู้บริหำรอนุมตัิ 
 2.2 ไม่ถูกต้องส่งคืนเพื่อแก้ไข 
 
 
3.  ผู้บริหำรพิจำรณำ 
 3.1 อนุมัติจะลงนำมในบันทึก 
 3.2 ไม่อนุมัติจะส่งกลับเพื่อแก้ไขหรือ 
         ยุติโครงกำร 
 
 
 
 
4. งำนคลังได้รับเอกสำรที่ลงนำมอนุมัติจะส่งคืน
ผู้ขอเบิก 
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Proposal โครงกำร 

บันทึกโครงกำร 
ที่ได้รับอนุมัต ิ

คืนเพื่อด ำเนินกำรต่อไป 

ล่วงหน้ำ 2 สัปดำห ์

กรณีแกไ้ข 

กรณียตุิโครงกำร 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


